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SPTTALUL CLTNIC DE BOLI TNFECTTOASE 5I TROPICALE

,,DR.VICTOR BABEs"
Fax:021.317.27.2'l

web site: www.spitalulbabes.ro ; e-mail: office@spi , tr,vvL,Fttrv | |

CONCURS

1 post vacant de economist IA in cadrul biroului aprovizionare, transport, achizitii.

Concursul va avea loc la sediul spitalul in data de 23,11.2014, ora 1400 qi va consta

in 2 probe:

1. proba scrisil

2" interviul.

Dosarul va cuprinde:

- cerere de inscriere la concurs;

- curriculum vitae actualizat;

- copie act de identitate inso{iti de original;

- certificat de cazier judiciar;

- copie dupi diploma de bacalaureat inso(iti de original;

- copie dupa diploma de licenta (de economist) inso{iti de original;

- copiile ale altor diplome gi certificate care atesti pregitirea profesionali (daci

sunt relevante pentru postul vacant);

- copie actaalizati a carnetului de munci gi adeverin{i care sI ateste vechimea

totalil in munci;

- certificat de sin[tate format A5 care si ateste starea de sinitate

corespunzdtoarel

- recomandare de la ultimul loc de munci sau copia fiqei de evaluare a

performa(elor profesionale individuale pe ultimul an"

Dosarele se vor depune la biroul R.U.N.O.S. al spitalului pini la data de

18.11.2015, ora !200,

Rezultatele selectirii dosarelor de inscriere, cu men(iunea ,radmis" sau ,rrespins", se



TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE:

POST ECONOMIST IA - A.T.A.

a) Ordonanta de urgenta a Guvetnului nr. 3412006 privind atribuirea contractelor de achizitie

publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii,

aprobata cu modificari si completari prin Legeanr. 33712006, cu modificarile si completarile

ulterioare;

b) Hotararea Guvernului nr.92512006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractel or de achizitie publica din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.

34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari

publice si a contractelor de concesiune de servicii;

c)Ordinul nr.302101.06.2011 al presedintelui Autoritatii Nationale pentru reglementarea si

Monitorizar ea Achizitii lor Pub lice ;

d) Ordinul 313114.09.2011 al presedintelui Autoritatii Nationale pentru Reglementarea si

Monitorizarea Achizitii lor Publice,

e) Ordinul nr.50912011 al presedintelui Autoritatii Nationale pentru Reslementarea si

Monitorizarea Achizitiilor Publice,

f) Legea 279107.12.2011 pentru modificarea si completarea OUG m.3412006;g) Ordinul nr.

17012012 al presedintelui ANRMAP; h) Ordinul

m. 17 | 12012 al presedintelui ANRMAP

g) oRDONANTA DE URGENTA Nr. 30 din 12 aprilie 2006 privind func{ia de verificare a

aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achiziJie publicd, a

contractelor de concesiune de lucrdri publice gi a contractelor de concesiune de servicii modificata

si actualizata,

h) LEGE nr. 500 din 1 1 iulie 2002 modificata si actualizata,

i) HOTARARE nr. 1660 din 22 noiembrie 2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica prin mijloace electronice din

Ordonanta de urgenta a Guvernul ui nr . 3412006 privind atribuirea contractelo r de achizitie publica,

a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii

,modi fi cata si actualizata:



Fr9A POSTULUT

Compartiment: BIROU APROVIZIONARE, TRANSPORT, ACHIZITII
POST: ECONOMIST IA .COM PARTIM ENT ACFIIZITII
Clasificare conform COR:
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STUDII:

Diplomi de licentd

ALTE CERINTE ALE POSTULUI:

instruire: curs achizitii publice

abilitigi : operare calculator

experienta : 6 ani si 6 luni vechime in specialitate
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ESTE SUBORDONAT:

Manager, Sef birou aprovizionare, transport, achizilii
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COLABORENZA CU:

Toate sectiile, compatimentele si laboratoarele din cadrul spitalului,

ATRIBUTII 9i SARCINI SPECIFTCE POSTULUT

-Efectueazastudiidepiatapentruproduse|e,seruicii|e,|ucrari|eceurmeazaafiactr@
legislatiei in vigoare;
- Intocmeste baza de date si dosarele ptr achizitionarea produselor, serviciilor cuprinse in planul de achizitii;
- Pafticipa la documentatiile de atribuire, asumarea responsabilitatii privind selectia procedurilor i- Participa la elaborarea contractelor de achizitie publica;
- line evidenta documentelor pentru intocmirea dosarelor de achizitii;
- Intocmeste comenzile, in baza referatelor de necesitate de la secfii, c5tre furnizori;
- UrmEregte realizarea prevederilor contractuale din contractele de achizitii;
- Pafticipd la comisiile de licitafie conform nominalizarii date de conducerea spitalului;
- Intocmegte situatii privind achizitiile gi le transmite, cu viza conducerii c[tre instituliile desemnate;
- Solicitd tuturor sectiilor/compartimentelor/laboratoarelor/biroului spitalului, necesarul de produse giservicii
pentru anul urmator in vederea ?ntocmirii planului de Achizifii;
- Padicipd la intocmirea Programului anual de achizilii in forma prevazuta de lege, verific5 incadrarea corect5 in
codurile cPV ale fiecarei grupe de produse si servicii gi corelarea cu BVC;
- Colaboreaza cu toate celelalte compaftimente si sectii in vederea desfasurarii actiunilor de incheiere de
contracte de furnizare de bunuri gi servicii conform planului de achizitii aprobat;
- Inainteaz5 conducerii spitalului formularele specifice biroului, completate gi intocmite pentru aprobare;
- Paticipa la inventarierea bunurilor conform dispozitiilor conducerii spitalului;
- Aduce la cunostinta Sefului de birou 5i conducerii spitalului orice nereguli, cazuri de nerespectare a legislatiei;
- Se pefectioneazd continuu gi particip5 la cursuri de perfeclionare 9i pregatire profesionalS ;- Participa efectiv in comisiile in care este nominalizata prin deciziile date de conducere;
- Asigurd continuitatea activitSlii biroului pe perioada concediilor de odihnS/medicale/f5rE platS/absenlelor de
orice fel ale colegilor gi gefului de birou.
- Indeplinegte orice alte sarcini specifice domeniului de activitate, prevazute in legislalia in vigoare sau dispuse
de conducerea spitalului, in acord cu pregatirea profesionala.
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