
,Nr . . . .d .J . I . / - . i . . . t . . .  . /  CONCURS
ziua......[J...., Lu"*-.../--\"""" t0'l'\

spitalul clinic de Boli rnfecfioase gi Tropicale ,oDr.victor Babeg,, scoate l
1 post temporar vacanto pentru o perioada de 3 ani, de economist rA in cad

achizitii, transport si aprovizionare, avand 5 ani vechime in specialitate.
concursul va avea loc Ia sediul spitalul in data de 1g.06.2014,ora 1100 q

in 2 probe:

1. proba scrisi;

2. interviul.

Dosarul va cuprinde:

- cerere de inscriere la concurs;
- curriculum vitae actualizat;
- copie act de identitate inso(iti de original;
- certificat de cazierjudiciar;
- copie dupa diploma de licenta insofiti de original;
- copiile ale altor diplome gi certificate care atestd pregitirea profesion

sunt relevante pentru postul vacant);
- copie actualizati a carnetului de munci qi adeverin(i care sd ateste

total6 in munci qi in specialitate;
- certificat de sinitate format As care si ateste starea de

c0ncurs

I biroului

vil consta

lii (daci

er:himea

sinitate

luare a

corespunzdtoare;

- recomandare de Ia urtimur loc de munci sau copia fiqei de ev
performa(eror profesionale individuare pe urtimur an.

Dosarele se vor depune ra birour R.u.N.o.s. ar spitalului p6nr ra
17.06.20150 ora l2oo.

Rezultatele selectirii dosareror de inscriere, cu menfiunea o,admisro sau ,, nsto, se
vor afiga la avizierul r**e-ul spitarurui in data/e 1g.06.2015, ora 1200 .
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Tematica qi bibliografia
pentru ocuparea postului de economist - biroul aprovizionare, transport, achizitii.

Tematica:
1. Principiile auditului public intern;

2. organizarca auditului public intern;

3. Planificarea auditului public intem;

4. ActivitAflle supuse auditului public intern;

5. Standardizarea auditului public intern;

6. Sistemul de control intern/managerial;

7. Codul deontologic (principii qi valori) ;
8. Modalitdfile practice de aplicare ;
9. consiliere fumizat' de cdtre auditorul public intern.

Ilibliografia:
l) Legea nr. B2a991( a contabilitdtrii) cu modificdrile ulterioare;

2) Legea nt' 67212002R privind auditul public intern cu completdrile qi modificarile ulteri

3) O'M'F'P' nr' 38/15'01,2003 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activpublic intern cu modificdrile qi compretdrile ulteriore;

4) o'G' nr' ll9ll999 privind auditul public intern qi oontrolul financiar preventiv cu comodifi cdrile ulterioare:

5) ordin nr' 94612005 republicat, cu modificdrile qi completdrile ulterioare penrrucontrolului intern/managerial, cuprinzdnd standardele de conirol intem/managerial lapentru dezvoltarea sistemelor de control intern/manaserial

6) O'M'F'P' nr' 52212003 pentru aprobarea Normelor rnetodologice generale referitoarecontrolului fi nanciar preventiv;

pentru aprobarea Normelor metodologice privind angaj area, lichidarea,
instituliilor publice, precum gi organizarea, evidenla gi raportarea ar

8) O'M'F'P' nr' 170212005 - aprobrea Normelor privind organizarea gi exercitarea activit6tiidesfdquratd de cdtre auditorii iniemi in cadrul entitatrilor publice;

ap
entitAli

7) O.M.F.P. nr 1192
gi plata cheltuielilor
bugetare;

9) Ordonan{a de Urgenfd a Guvernului Rom6niei
publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri
modificarile gi completdrile ulterioare.

nr. 3412006 privind atribuirea contractelor
publice gi a contractelor de concesiune de

10) Legea nr' 500/2002 privind finanlele publice, cu modificarile gi completdrile ulterioare;

ordinul 25212004 al MFP pentru aprobarea codului privind conduita eticd a auditorului in

Legea nr.57112003 privind Codul Fiscal
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ii de audit
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FrsA POSTULUT

BIROU APROVTZIONARE, TRANSPORT,
ECONqMTST rA -COMPARTTMENT ACHrzrTri

Clasifi care conform COR:

Fo
o
o.
ul

z
d
UJ
I

Diplomi de licenti

ALTE CERINTE ALE POSTULUI:
instruire: curs achizitii publice

abilitdti: operare calculator

experienta : 5ani vechime in specialitate
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Toate sectiile, compartimentele si laboratoareleAin cadrul sprtakllur.

ATRIBUTII 9i SARCINI SPECIFICE POSTULUI
-Efectueazastudiidepiatapentruproouff irmeazaariacrrizit ion.ate,
legislatiei in vigoare;
- Intocmeste baza de date si dosarele ptr achizitionarea produselor, serviciilor cuprinse in planul de- Participa la documentatiile de atribuire, asumarea responsabilitatii privind selectia procedurilor;- Participa la elaborarea contractelor de achizitie publica;
- Jine evidenta documentelor pentru intocmirea dosarelor de achizitii;- Intocmeste comenzile, in baza referatelor de necesitate de la seclii, cStre furnizori;- urmdrege realizarea prevederilor contractuale din contractele de-achizitii ;- Pafticip5 la comisiile de licitalie conform nominalizarii date de conducerea spitalului;- Intocme$e situatii privind achizitii le gi le transmite, cu viza conducerii cdtre institugiilu d"r"rnare;- Solicitd tuturor sectiilor/compartimentelor/laboratoarelor/biroului spitalului, necesaiul de produse gi
pentru anul urmator in vederea intocmirii planului de Achizifii;- ParticipS la intocmirea Programului anual de achiziliiin foima prevazuta de lege, verifici incadrarea
codurile cPV ale fiecarei grupe de produse si servicii gi corelarea cu BVC;- Colaboreaza cu toate celelalte compartimente si sectii in vederea desfasurarii actiunilor de incheiere
contracte de furnizare de bunuri gi servicii conform planului de achizitii aprobat;- Inainteazd conducerii spitalului formularele speciflce biroului, completate gi intocmite pentru- Participa la inventarierea bunurilor conform dispozitiilor conducerii spitaluiui;- Aduce la cunostinta Sefului de birou gi conducerii spitalului orice nereguli, cazuri de nerespectare a- Se pefeclioneazd continuu gi participd la cursuri de perfeclionare gi pregatire profesionali;- Participa efectiv in comisiile in care este nominalizata prin deciziile date de conducere;
- Asigur5 continuitatea activit5lii biroului pe perioada concediilor de odihnS/medicale/f5r5 ptatd/
orice fel ale colegilor gi gefului de birou.
- IndeplineSte orice alte sarcini specifice domeniului de activitate, prevazute in legislalia in vigoare
de conducerea spitalului, in acord cu pregatirea profesionala.
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REsPo%' RespectSpffi
o Legea nr.53/2003 : C"Jrimuncii;o Lesea nr.ss/2f;!6;.;:^lTlrylitg compret'ri utterioare _ Legea spitatetor;

: fry.? 
"!u:1"1!'*u 

privind atrioulrJa c-oniruJuio, o.'..i-,L,uiororice, cu modiflcdri si compretdri' 
liSlq: disciprinar, penar 5i civir, in conformif:ro ^,, .,i^a^-:!::,nerespectare. ;#;iki#'t,nl.tjljl 

tn conformitate cu dispoziliite tegare in vigoare, penrru. Respectd Regulamentuf Oe Org;n;are gi Funcfionare;
: 5::r::. Regutamenrur,o. orjr.lrt.irj,
: I::f* 

codut de conduita Eticat 
-"'-',,-

: iflii.li,.lunut 
n''s+'gilo6zl'iljatizata pentru prevenirea si combaterea erecteror consumurui pr,o Are obligatia sa res

:ffi,;$q'ffiflk#ilt*:ff ,''[:[ifri'' :',ift :';ffi ,ri::,".",},*,rii.,
r  Part ic inX t r  ih^!- . . : - :. Participd la instruir.

,":::$-"^-,,-. 

uttr' cUrsuri' efectueazd studiu individual obrigatoriu in vederea perfecliondrii

pentru
u prin

tii, in3s:trt1
ffffiflli,.'*.i:iikn:?J.tfrfl::i'senerare 

de caritare stabirite de manasementur oe caritlIdentificS' rapofteazS $ii';G;';i;rr oro."ouriror aprobate, produsere/serviciire neconformeJ:J['ft%'"Tfi:Xi:j;**;ri;t*'l:'i#J'l'"",,,. ei ,",p".tJ,u-a proceduriror eraborate si i

uurrr oetolurFrre

AVIZAT
COMPARTIMENT JURIDIC,
Jurist Maria DOBRESCU

FOl -PO 103-09


